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JOUW BESCHIKBAARHEID DOORGEVEN

Beste collega’s,

We gaan een nieuwe fase in, we gaan professioneler en makkelijker werken. Jullie uitnodigen voor
Casino, Fotospiegel & Dreambar opdrachten zal een verademing zijn. Omdat het nieuw is zal het nog
even wennen zijn maar eenmaal gewend zal deze nieuwe werkmethodiek zeer prettig zijn.

Als het goed is hebben jullie allemaal ook al is ingelogd op jullie Rentman account via de computer of
tablet. Heb je dit nog niet gedaan? Doe dit dan snel, anders kunnen wij jou niet inplannen en ontvang
je geen uitnodigingen voor opdrachten.

Wij zouden het fijn vinden als je vooraf al je beschikbaarheid wilt doorgeven, op deze manier kunnen
wij je ook snel inroosteren en weet jij waar je aan toe bent. Je kan in je persoonlijke Rentman
omgeving in de agenda je beschikbaarheid doorgeven of wijzigen. Waarom? Hoor ik je denken, het
zou kunnen dat wil je in de vakantie lekker vaak wilt werken of dat je met oud en nieuw lekker wat
euro’s bij verdienen. Des te eerder wij op kantoor weten of je beschikbaar bent, des te eerder wij jou
kunnen inplannen.

STAP 1) KLIK OP HET INCOONTIJE

Afspraak aanmaken

STAP 2) KLIK OP “BESCHIKBAARHEID TOEVOEGEN”

- Beschikbaarheid toevoegen
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STAP 3) VUL DE DATUM + TIJDEN IN WANNEER JE BESCHIKBAAR BENT

Je kan nu invullen wanneer je beschikbaar bent, ben je meerdere dagen beschikbaar dan klik je op
“meer tijden toevoegen” om zo meer data en tijden op beschikbaar te zetten.

In onderstaand voorbeeld ben je dus beschikbaar van:

14 oktober 09:00 tot 15 oktober 00:00 uur

17:58 all T
{ Beschikbaarheid

van

14 Oct 2021 09:00

15 Oct 2021 00:00

hikbaarheid

Beschikbaar
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STAP 4) GROEN BETEKENT DAT JE BESCHIKBAAR BEN

Als je je beschikbaar hebt gemeld op een bepaalde datum dan zie je dat in de kalender de datum of
data groen worden.

= Mijn agenda
OKT. 2021
ma. di. wo. do. Vr. za. Zo.
1 2 3

- 5 6 7 8 9
12 n 15 16 17
18 19 20 21 24

25 26 27 28 29 30 31

WOENSDAG, 13 OKTOBER 2021

Geen activiteiten vandaag

STAP 5) CHECK JE BESCHIKBAARHEID

Als je vervolgens op de datum gaat staan, in die voorbeeld is dat 14 oktober. Dan zie je vervolgens
dat daar onder komt te staan van - tot welke tijd je beschikbaar bent.

09:00 Beschikbaarheid: Beschikbaar
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BELANGRIJKE INFORMATIE:

- Ben je definitief ingepland op het rooster (als je een groeps whatsapp hebt ontvangen met
de datum en plaats) maar plotseling kan je toch niet werken? Dan moet je zelf op zoek gaan
naar vervanging. Je kan iedereen in de algemene BE OUR GUEST groepsapp zien dus je kan je
collega’s makkelijk benaderen.

- Belangrijk is dat je zelf niet met tijden en agenda blokken gaat schuiven, wij kunnen achter
de schermen alles zien dus ga nou niet goochelen met de tijden etc. laat dit over aan ons (je
kantoor collega’s) als dit nodig is.

- Heb je iemand gevonden die voor je kan werken? Dan bel je met kantoor zodat zij dit samen
met jou kunnen aanpassen in de planning.

CONCREET:

Als je definitief bent ingepland dan moet je ook werken. Ook al pas je jouw beschikbaarheid
later aan omdat je niet meer beschikbaar bent, dan alsnog blijf bij ons in de planning staan.
Als je wilt schuiven kan dit alleen in overleg met je collega’s op kantoor.



